Zatgcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

PS-S.271.1.2023.MB
Rzesz6w, 30 czerwca 2023 r.

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa
ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszdéw

Dane do faktury/rachunku:
Gmina Miasto Rzeszéw
ul. Rynek 1

35 — 064 Rzeszow

NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu — ptatnik:

Urzad Miasta Rzeszowa Kancelaria Prezydenta
ul. Rynek 1

35 — 064 Rzeszow

Dodatkowych informacji udziela:

Gmina Miasto Rzeszéw -Kancelaria Prezydenta

ul. Rynek 1

35 - 064 Rzeszow

Imie i nazwisko pracownika prowadzgcego postepowanie: Joanna Miela

Numer telefonu i e-mail do kontaktu: wps@erzeszow.pl , tel. (+48) 17 875 44 74

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wszyscy zainteresowani Wykonawcy
Doktadna nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert na ustugi cateringowe podczas cyklicznych
posiedzen spotecznych ciat kolegialnych tj. Rzeszowskiej Rady Kobiet, Rzeszowskiej
Rady Seniorow oraz Rzeszowskiej Rady Dziatalno$ci Pozytku Publicznego, zgodnie
z dostarczonym przez Zamawiajacego harmonogramem posiedzen na 2023 r.

1. Opis przedmiotu zaméwienia: zgodnie z warunkami i wymogami okreslonymi
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Miejsce i termin sktadania ofert:
1) Oferty nalezy ztozy¢ osobi$cie, wystaé pocztg lub przesytka kurierskg na adres
siedziby Zamawiajgcego: Gmina Miasto Rzeszéw — Urzad Miasta Rzeszowa, Wydziat



Polityki Spotecznej, 35 - 064 Rzeszéw, 3 Maja 13, pok. 201 (w godzinach od 7.30. do

15.30. w dni robocze) w terminie do 7 lipca 2023 r. do godziny 15:30.

2) Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne
opdznienia) i zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom

3) O przyjeciu oferty przez Zamawiajacego celem jej rozpatrzenia, decyduje data i
godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.

4) Otwarcie ofert nastgpi w Urzgdzie Miasta Rzeszowa —Wydziat Polityki Spoteczne;j,

ul. 3 Maja 13, pok. 201 a, w dniu 10 lipca 2023 r. o godzinie 10:00.

3. Termin wykonania zaméwienia od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2023 r.
4. Opis sposobu przygotowania oferty
1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymogi:

a) musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,

b) musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, czytelna, podpisana przez osobe lub
osoby uprawnione. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika z innych dokumentow zatgczonych przez Wykonawce.
W przypadku dotgczenia kopii petnomocnictwa musi byé ona poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

c) wszystkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést zmiany muszg by¢
parafowane przez osobg/osoby upowazniong/e do podpisania oferty,

d) zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane oraz spiete (zszyte,
zbindowane) w sposoéb trwaty, zapobiegajacy mozliwosci dekompletaciji zawartosci
oferty.

3) Oferta winna by¢ ztozona w opakowaniu uniemozliwiajgcym zapoznanie sig z jej
trescig, opatrzonym nastepujgcym napisem:

Urzad Miasta Rzeszowa

Wydziatl Polityki Spoltecznej

Rynek 1

35-064 Rzeszow

dot. ustugi cateringowe podczas cyklicznych posiedzen spotecznych ciat kolegialnych tj.

Rzeszowskiej Rady Kobiet, Rzeszowskiej Rady Senioréw oraz Rzeszowskiej Rady

Dziatalnosci Pozytku Publicznego, zgodnie z dostarczonym przez Zamawiajgcego

harmonogramem posiedzen na 2023 r.

Zapytanie ofertowe nr PS-S.271.1.2023

Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert

a) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wynikach postepowania,
poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowej.

b) Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy.

c) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odstgpi od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu
o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

d) Umowa w sprawie realizacji niniejszego zamowienia zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania oraz danych zawartych
w formularzu oferty.




e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego
bez podania przyczyny.

5. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny (brutto) : cena 100%
Cena - Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert,
przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium cena zostang obliczone wedtug wzoru:
Cn
P1= x 100 x 100 %
Cb

gdzie:

P- ilo§¢ punktow w kryterium cena

Cn — najnizsza cena,

Cb — cena oferty badane;j,

100 — wskaznik staty,

100 % — procentowe znaczenie kryterium ceny.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow
(maksymalnie 100).

6. Dodatkowe informacje
W toku badania i oceny ofert dyrektor wydziatu zamawiajgcego moze zadaé od
Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do
ztozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
Wyjasnienia treéci oferty nie mogg prowadzi¢ do jej zmiany.

Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,

niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
— 0 czym niezwiocznie informuje dyrektora wydziatu zamawiajacego. O dokonanej
poprawie w ofercie dyrektor wydziatu zamawiajgcego niezwlocznie informuje
Wykonawce.

Dyrektor wydziatu zamawiajgcego odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci
ceny lub innych warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny
ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamoéwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jei
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczacych treci przekazanych ofert, w
terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziatu zamawiajgcego;

5) wptyneta po terminie skfadania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziatu
zamawiajgcego udziela wyjasnien, chyba ze zapytanie wplynie do wydziatu
zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym na skiadanie ofert.



Dopuszcza sie mozliwo$é prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw oceny ofert, a w
przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor wydziatu zamawiajgcego
zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawcéw, ktérych oferty spetniajg wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zostaé wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Dyrektor wydziatu zamawiajgcego uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg wydziat zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

3) wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa;

4) zapytanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Sporzadzit: Zatwierdzit:
. Dyeerfome A277FURIAD MIASTA RZESZOWA
/ , « 77~ WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNE)
/’ M ul. 3-go Maja 13
35-030 Rzeszdw

o daLm&..%g%m.

Podpls pracownika prowadzacego
postepowanie Dyrektora Wydziatu zamawiajgcego

7. Zalaczniki:

Zatacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia
Zatacznik Nr 2 — Formularz oferty

Zatgcznik Nr 3 — Wzér umowy

Zatgcznik Nr 4 — Klauzula RODO



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszow, 35-064

Rzeszow, Rynek 1

inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@erzeszow.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty uprawnione na

podstawie przepisow prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;

Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane do czasu osiagnigcia celu, w jakim je

pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy

powszechnie obowigzujgcego prawa;

podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku

niepodania danych nie bedzie mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposoéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,;

nie przystuguje Pani/Panu:

— W 2zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;



— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

"Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang

wyniku postepowania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawneyj, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



